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Anleitung
Teilnahme an einer Konferenz




Technische
Voraussetzungen:

Gerite

Fir die Online-Teilnahme an unseren Kursen {iber das Konferenzsystem BigBlueButton
bendtigen Sie ein Gerdt mit Dual-Core-Prozessor und mindestens 2 GB Arbeitsspeicher.
Jeder Laptop, Desktop-Computer oder jedes mobile Gerat, auf dem Apple iOS oder Google
Android lauft, ist ebenso geeignet wie jeder Computer, auf dem Microsoft Windows, Apple
macOS oder Linux lauft.

Wenn lhr Geréat nicht iber eine eingebaute Kamera oder ein eingebautes Mikrofon verfiigt,
bendtigen Sie zuséatzlich eine externe Videokamera und ein Mikrofon oder ein Headset.
Grundsatzlich wird die Verwendung eines Headsets empfohlen, um eine bessere
Tonqualitat zu erzielen und Riickkopplungen und Echos zu vermeiden.

Browser
Die folgenden Browser in ihren aktuellen Versionen unterstiitzen den vollen
Funktionsumfang von BigBlueButton:

« Chrome (Windows, macQOS, Linux). Chrome liefert die reibungsloseste Audio- und

Videoleistung.

 Firefox (Windows, macOS, Linux)

» Edge auf Chromium-Basis (Windows 10, macOS)

« Safari (macOS bei aktuellem Betriebssystem)
Mit den folgenden Browsern ist die Teilnahme an der Konferenz nicht oder nur
eingeschrankt maoglich:

 Internet Explorer
Auf mobilen Endgeraten kann die volle Funktionsfahigkeit leider nicht garantiert werden.
Verwenden Sie auf Android-Geréaten die Browser Firefox oder Chrome fiir die optimale
Unterstiitzung und unter iOS (nutzbar ab iOS 12.2) Safari — die Screensharing-Funktion ist
allerdings nicht verfiigbar. Bitte testen Sie mit lhrem Gerat, inwieweit es die Nutzung der
Konferenz ermdglicht.
Ob Ihr Browser auf dem neuesten Stand ist, konnen Sie unter folgendem Link (iberpriifen:
https://www.whatismybrowser.com/de/

Internet-Geschwindigkeit:

Sie sollten Uber eine Bandbreite von 1 Mbps fiir Downloads und 0,5 Mbps fiir Uploads
verfligen. lhre Brandbreite kdnnen Sie unter diesem Link Uberpriifen:
https://www.speedcheck.org/de/




Teilnahme an der Konferenz
mit einem PC oder Laptop

Spatestens zwei Tage vor Kursbeginn erhalten Sie von uns eine E-Mail mit dem

Konferenzlink.

0 1 Offnen Sie die E-Mail mit dem Link zur Konferenz.

Bahs guehrte Frau

Sie haben sich fir emen Online-Kurs bel uns angemeldat.
Nachbslgend finden Sie Ihve Zugangsdaten, dw Sie bitwe sicher sufbewahien.

Die VHS Hildeshem |&dt Sie zu folgendem Online-Kurs sin:

Kurstitel: TA0304D) - Spaminch A1.1 - Oviline-Kurs

Daver:  21.03.2003 - 06.06 2023
Uhezeit 1900 - 20:30 Uhr Konferenalink

Um an e Kum in der VHS Clowd ielnmehmen, verwenden Sie bitte den folgenden Konferenziinkc

/

..---_-. [havarad s clonscliwaend conbierend: _ipritatine phes o

Dne Registriemng oder der Betntt zu diesem Kurs in der VHE Cloud it nicht notwendig.

Fir den erleichienten Zugang mit mobslen Endgerdten wie 2.B. Smartphones erhalten Sie folgenden OR-Code:

Wir wilinschen Ihnen viel Erfolg bei Threm Online-Kurs. Fir Fragen stehen wir Thnen geme zur Verfigeng,
Wit feeendlichen Grilen

I Tear der VHS Hildesheim

VHS Hildesheim

Piaffenatieg 4-5

31134 Hildesheim
wrerwy vha-haldeshain dea

0 2 Wenn der Link zur Konferenz in der E-Mail blau hinterlegt ist, kdnnen Sie auf
den Link klicken. Sie gelangen dann direkt von der E-Mail auf die
Konferenzseite. Alternativ konnen Sie auch mit der rechten Maustaste auf

den Link klicken und "Link 6ffnen" wahlen.

Konferendink

Um an Ihrem Kurs in der VHS Cloud teilzunehmen, verwenden Sie bitte den folgenden Konferenzlink: /

Die Reqgistrierung oder der Belritt zu diesem Kurs in der VHS Cloud

Fur den ereichterten Zugang mit mobilen Endgeraten wie z.B. Sma

Hyperlink susygihlen

Hyperlink Expleren =

" \igenden QR-Code:




In einigen Fallen, oft abhdngig von den Einstellungen des von Ihnen
verwendeten E-Mail-Programms, wird der Konferenzlink in der E-Mail als reiner
Text angezeigt: der blaue Hintergrund des Links fehlt und der Link kann nicht
angeklickt werden.

In diesem Fall ist das Kopieren und Einfiigen des Konferenzlinks in

den Browser erforderlich.

Um sicherzustellen, dass der Link korrekt kopiert wird, gehen Sie bitte wie
folgt vor: Markieren Sie zunachst den Link, indem Sie vor dem ersten
Buchstaben des Links klicken, die linke Maustaste gedrtickt halten und den
Mauszeiger zum letzten Zeichen des Links bewegen. Der komplette Link wird
nun grau hinterlegt (markiert). Lassen Sie nun die linke Maustaste los und
klicken Sie einmal mit der rechten Maustaste. Wahlen Sie die Option
"Kopieren".

Bel elnom Onling. oder Mybridkurs:
Ihr Buirs findet i der w
Thr Zugangslink laute!.

s -
% Enfigeoptianen:
i Dy ol

2 Lo Laa LA

Offnen Sie lhren Browser (Google Chrome, Mozilla Firefox etc.) und fiigen Sie
den kopierten Link in die Adressleiste oben im Browser ein: Klicken Sie mit der
rechten Maustaste in die Adressleiste und wahlen Sie dann "Einfiigen und
aufrufen” oder "Einfiigen und wechseln zu..."

(bei Mozilla Firefox - "Einfiigen & Los") oder driicken Sie die
Tastenkombination STRG+V und anschlielend

die Eingabetaste.

*® @ Meuer Tab *® +

Emaijis

Rickgangig
Ausschneiden
Kopieren

Einfigen

Einfligen und vhs.cloud/wws/conference_imatation.php?confere.

S

Suchmaschinen und die Websitesuche versalten

Imimer vollstindige URLs anzeigen
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Nachdem Sie den Link zur Konferenz ge6ffnet haben, gelangen Sie in den
folgenden Vorraum des Kurses:

Kurs T403040 Spanisch A1,1 - Onli..

Konferenz BigBlueButton

Konferenzraum betreten
Herzlich willkommen!
Sle wurden zu einer Web-Konferanz auf vhs.cloud eingeladen und konnen den Konferenzraum betreten, sobald Sle die Datenschutzinformationen fr die externe

Ihren Namen fur die Anzelge in der Konferenz eingegeben haben.

Ihr Name wird ausschlieBlich zur Anzeige im Konferenzraum genutzt und nicht gesondert gespeichert.
Datenschutzerklarung

[ patenschutzerklarung for die Teilnahme externer Personen an Web-Konferenzen auf vhs,cloud

Ich habe die oben aufrufbare Datenschutzerkldrung for die Teilnahme an Web-Konferenzen zur Kenntnis genommen und akzepltiere sie,

Angezeigter Name *

Akzeptieren Sie zunachst die Datenschutzerklarung, geben Sie dann Ihren
Namen unter "Angezeigter Name" ein und klicken Sie anschlieend auf
"An Konferenz teilnehmen”.

Kurs T40304D Spanisch A1,1 - Onli..

Konferenz BigBlueButton

Konferenzraum betreten

Herzlich willkommen!
Sie wurden zu einer Web-Konferenz auf vis.cloud eingeladen und kénnen den Konferenzraum betreten, sobald Sie die Datenschutzinformationen flr die ex
Thren Namen flr die Anzeige in der Konferenz eingegeben haben,

Ihr Name wird ausschlieBlich zur Anzeige im Konferenzraum genutzt und nicht gesondert gespeichert.

Datenschutzerklarung

B Datenschutzerklarung fiir die Tellnahme externer Personen an Web-Konferenzen auf vhs.cloud

c h habe die oben aufrufbare Datenschutzerklarung for die Tellnahme an Web-Konferenzen zur Kenntnis genommen und akzeptiere sie,
Angezeigter Name *
[ Erlka Musterfrau

| D
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Wenn die folgende Meldung erscheint, nachdem Sie in die Konferenz
eingetreten sind, bedeutet dies, dass Sie zwar richtig in der Konferenz sind,
aber dass lhre Kursleitung die Konferenz noch nicht gestartet hat. Warten Sie
einfach auf den Beginn der Konferenz.

Konferenz

Kurs TA03040 Spanisch A1.1 - Onli..

Konferenz BigBlueButton

Der Konferenz-Raum muss 2uerst von der Moderation betreten werden, bevor Sie als Tellnehmerin oder Teilnehmer hinzustoen kénnen,

Wenn die Konferenz von lhrer Kursleitung gestartet wurde, gelangen Sie direkt
in den Konferenzraum. Als erstes werden Sie gefragt, wie Sie an der Konferenz
teilnehmen moéchten: "Mit Mikrofon" - d.h. Sie konnen in der Konferenz
sprechen und horen oder "Nur zuhoren” - d.h. Sie sind passiver Zuhorer und
werden nicht gehort. Wir empfehlen Ihnen die Auswahl der Option "Mit
Mikrofon".

Wie der Konferenz beitreten?

g ) O

Mit Mikrofon Nur zuharen

Mit dem Telelon teilnehmen —




07 Erlauben Sie den Zugriff auf Ihr Mikrofon im Browser. Sind an lhrem Gerat
mehrere Mikrofone angeschlossen, konnen Sie hier das passende Mikrofon
auswahlen.

T8 & Lok

! v cheue erlmsien, the Mikroten su vermredes?

#|  Steecmix feakiedi) fedic] =

et

Wie der Kenferenz beitreten?

&y

Hur zuhdren

Wit dem Telelon teilnehmen —

0 8 Wenn Sie sich beim Echotest selbst horen, bestatigen Sie mit "Ja".

*

Dies ist ein persiinlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte, Héren Sie
sich selbst?




Wenn Sie sich selbst nicht horen, klicken Sie auf “Nein". Die Audio-

Einstellungen werden geoffnet. Hier haben Sie die Moglichkeit, ggf. das andere
Mikrofon und andere Lautsprecher auszuwahlen. Danach konnen Sie auf
"Testton abspielen” klicken. Wenn Sie jetzt den Ton horen, klicken Sie auf
"Erneut versuchen "

A
Audioeinstellungen dndern
T 1der Frelgabe des Mikrofons dugestimmt
Lautypeecherausgang
I .:..-.1.::|>.~.:|:ulI-.|.|:|! 1
Lautspreches testen  § Tasen akisale *
Furiick Ermeut versuches

0 9 Um lhre Kamera im Meeting zu aktivieren, klicken Sie zunachst auf das

Kamerasymbol unten.

1 0 Geben Sie den Zugriff auf Ihre Kamera in lhrem Browser frei.

¥ ": vhs.cloud - Kenferenz

wwwovhs.cloud erlauben, Ihre Kamera zu verwenden?

) USE Video Device

Erlauben

s vhis.cloud/wws/conference_invitation,php?sid= 19827395




Wenn mehr als eine Kamera an Ihrem Gerat angeschlossen ist, konnen Sie an
dieser Stelle die geeignete Kamera auswahlen. Wahlen Sie fir die "Qualitat” die
Einstellung "mittel” oder "niedrig”, wenn Sie iber eine schlechte
Internetverbindung verfligen. Sie kdnnen einen virtuellen Hintergrund
verwenden, wenn Sie lhre Privatsphare schiitzen mochten.

Die Verwendung des virtuellen Hintergrunds kann bei alteren Geraten oder bei
schlechter Internetverbindung zu einer instabilen Videolibertragung fiihren. In
solchen Fallen sollten Sie von der Verwendung des virtuellen Hintergrunds
Abstand nehmen.

Klicken Sie anschlieBend auf "Freigabe starten”.

Webcameinstellungen

Kamera
USE Video Device

Quinkitit

S Cualitht der
itthere Ubertragung

Cinstellungen zum virtuellen Hintergrund
r Auswahl des
X - virtuellen
e Hintergrunds

1 2 Um eine reibungslose Audiolibertragung wahrend des Kurses zu gewabhrleisten
und Echos und Rickkopplungen zu vermeiden, schalten Sie Ihr Mikrofon bitte
stumm und aktivieren Sie Ihr Mikrofon nur dann, wenn Sie sich in der Konferenz
zu Wort melden méchten.

Klicken Sie auf das Mikrofonsymbol, um das Mikrofon zu deaktivieren, und auf
das gleiche Symbol, um das Mikrofon wieder zu aktivieren.

Mikrofon aktiv Mikrofon

stummgeschaltet




Platz fiir lhre Notizen

Haben Sie noch Fragen oder wiinschen Sie eine ausfihrliche Anleitung zu einem
anderen Thema?

VHS Hildesheim

Stabsstelle Digitalisierung
Rufen Sie uns an:

Schreiben Sie uns eine E-Mail: 05121 9361 191

digitalisierung@vhs-hildesheim.de 05121 9361 198
05121 9361 194
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